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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate

Nr. | Elemente
Crt. | privind Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii/
Operatiunea
1 2 3 4 5 6
1.1. | Elaborat RESPONSABIL 23.02.2024
COMISIA SSM/SU
1.2. | Verificat SECRETAR COMISIA | 23.02.2024
DE MONITORIZARE
1.3. | Avizat PRESEDINTE COMISIA | 23.02.2024
DE MONITORIZARE
1.4. | Aprobat

DIRECTOR 23.02.2024

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate

Nr. | Editia sau, dupa caz, A Componenta Modalitatea Data la care se

Crt. | reviziain cadrul revizuita reviziei aplica prevederile
editiei sau revizia editiei

1 2 3 4 5

2.1. | Editia:I, Revizia:0 Elaborare editie X 23.02.2024

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii documentate

Nr. | Scopul Ex. | Compartiment | Functia Numelesi Data Semnitura
crt. difuzarii nr. prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
31. | Aplicare/ |1 | Management Director
informare (CA)
32. | Aplicare 1 | Comisia Presedinte 23.02.2024
SSM/SU Comisie -
33. | Aplicare 1 Personal Email: personal@sc5sacele.ro

didactic/auxiliar/
administrativ
34. | Evidenta 1 Management

23.02.2024
Director -
23.02.2024
Director -

3.5. | Arhivare 1 Management
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1. Scopul procedurii
= Prezenta procedura are scopul de a stabili modul de comportare anterior, in timpul si in perioadele
urmatoare unei inundatii.
= Asigurd continuitatea activitdtii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului, prin faptul ca,
procedurarea activitatii permite aplicarea acesteia de citre orice alt salariat care il inlocuieste pe cel
in functie la data elaborarii prezentei.

2. Domeniul de aplicare
= Prezenta procedurd se aplica in SCOALA GIMNAZIALA NR. 5 SACELE, in activitatea de

gestionare a situatiilor iIn momentul aparitiei unor inundatii, de catre personalul scolii, beneficiarii
directi ai educatiei si persoanele responsabile in acest sens.
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3. Documente de referinta

3.1. Reglementari internationale
* Nu este cazul.

3.2. Legislatie primara
» Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
= Legea nr. 319/2006 a securitatii $i sdnatatii Tn munca
= OUG nr. 21/2004 privind Sistemul National de Management al Situatiilor de Urgenta

3.3. Legislatie secundara

= H.G.R. nr. 1492/2004 privind principiile de organizare, functionare si atributiile serviciilor de urgenta
profesioniste.
= Instructiunea nr. 1/2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar

a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018;

= OSGG nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice.

= OME nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar;

3.4. Alte reglementiri interne ale entitatii publice
= Regulamentul de ordine interioarda si Regulamentul de organizare si functionare al SCOLII
GIMNAZIALE NR. 5 SACELE
= Decizii ale directorului
= Fisele postului
= Planificarea exercitiilor de evacuare in cazul situatiilor de urgenta
= Procese-verbale intocmite cu ocazia exercitiilor de evacuare
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4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
1. | Dezastre Evenimente datorate declansdrii unor tipuri de riscuri, din cauze

naturale sau provocate de om, generatoare de pierderi umane, materiale
sau modificari ale mediului cape prin amploare, intensitate si
consecinte, ating sau depasesc nivelurile specifice de gravitate stabilite
prin regulamentele privind gestionarea situatiilor de urgenta.

2. | Entitate publica Autoritate publicd, institutie publica, companie/societate nationala,
regie autonomd, societate la care statul sau o unitate administrativ-
teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate juridica, care

Inundatia Fenomenul de acoperire a terenului cu un strat de apa in stagnare sau
miscare, care prin mdrimea si durata sa provoacd victime umane $i
distrugeri materiale ce deregleaza buna desfasurare a activitatilor
social-economice din zona afectata. Inundatiile pot fi prevazute, cu
exceptia celor instantanee, care se manifestd similar spargerii unui
baraj. Astfel, acest tip de dezastru este precedat, de obicei, de intervale
mari de prevenire. In functie de amploarea lor, inundatiile pot distruge
imobile, poduri si recolte, pot ucide oameni, animale domestice si
fauna.

3. | Procedura de sistem Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la

nivelul tuturor departamentelor din cadrul entitatii publice;

4. | Riscuri naturale Actiunile dezastruoase care apar in urma unor fenomene ca:
cutremurele de pamént, alunecarile de teren, inundatiile, secetele
prelungite, furtunile, inzapezirile, epidemiile, incendiile de paduri sau

de cultura.
4.2. Abrevieri
Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. HGR Hotararea Guvernului Romaniei
2. OME Ordinul Ministerului Educatiei
3. 0SGG Ordinul Secretarului General ala Guvernului
4, PS Procedura de sistem
5. SSM/SU Comisia de sdndtate si securitate in munca si pentru situatii de
urgenta
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5. Descrierea procedurii

5.1. Generalitati
* La nivelul unitatii de invatimant, intreg personalul, dar si copii/elevii, sunt obligati sa respecte
regulile stabilite In momentul aparitiei unor situatiide urgenta.
= Impotriva inundatiilor, indiferent de cauza lor, este posibil si se asigure misuri de prevenire, astfel
ncét sa se diminueze sau sa se elimine actiunea lor distructiva.

5.2. Mod de lucru
Etapa 1: Prevenirea aparitiei inundatiilor sau diminuarea actiunilor distructive
* Prevenirea aparitiei inundatiilor sau diminuarea actiunilor distructive dupd aparitia acestora se pot
asigura prin:
v informarea elevilor privind efectele inundatiilor si masurile de autoprotrectie ce se impun.
V' stabilirea locurilor si conditiilor in care urmeaza a se desfasura actiunile de evacuare temporara
din zonele inundabile;
asigurarea instiintarii si alarmarii despre pericolul inundatiilor;
organizarea si desfasurarea actiunilor de salvare;
asigurarea asistentei medicale si aplicarea masurilor de evitare a aparitiei unor epidemii;
indepartarea copiilor/elevilor din zona inundata;
intreruperea alimentarii cu apa, curent electric, pentru evitarea curentarii;

DN NI N NN

se va anunta Regia de Apa.

Etapa 2: Semnificatia culorii codurilor avertizarilor meteorologice
COD ROSU
» Sunt prognozate fenomene meteorologice de intensitate foarte mare (vant, ploi abundente, descarcari
electrice, grindind, canicula, ger).
=  Exista risc de viituri majore.
COD PORTOCALIU
= Sunt prognozate fenomene meteorologice periculoase de intensitate mare (vant, ploi abundente,
descarcari electrice, grindina, caniculd, ger).
= Exista risc de viituri pe raurile mici.
COD GALBEN
= Fenomenele meteorologice prognozate (averse, descarcari electrice, intensificari de vant, temperaturi
ridicate) sunt obignuite pentru zona respectiva, dar temporar pot deveni periculoase pentru anumite

activitati.
» Exista risc de cresteri de debite si niveluri.
COD VERDE

= Nu sunt prognozate fenomene meteorologice periculoase.
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Etapa 3: Actiuni necesare inainte de producerea unei inundatii

» Informati-va despre semnalele de alarmare si despre procedurile de evacuare;

= Tn cazul riscului iminent de inundatie opriti dispozitivele de incilzire, de alimentare cu gaz si
electricitate;

= Mutati mobila, echipamentele electrice si alte obiecte personale la etajele superioare;

*  Puneti substantele toxice ntr-un loc sigur, astfel incat sa se evite poluarea;

»  Pe timpul producerii inundatiilor fiti calm;

» Informati-va despre pericol si evolutia sa;

* Nu folositi telefonul decét in situatii urgente, pentru a nu incarca reteaua;

» Parasiti cat mai repede institutia atunci cand vi se cere, de catre cei insarcinati cu operatiunile de
evacuare,

» Folositi itinerariul indicat de catre cei responsabili;

* Nu o luati pe scurtaturi, riscati sa intrati intr-un loc periculos.

Etapa 4: Actiuni necesare dupa producerea inundatiilor
= Ajutati pe cei raniti;
= Fiti atenti sd nu va electrocutati, nu atingeti firele electrice;
= Nu folosifi instalatiile de apa, gaze, electricitate, decat atunci cand vi se permite acest lucru.
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6. Responsabilitati

Directorul
v" Directorul unitatii sau personalul administrativ al unitatii de invatimant poate declansa alarma si va
anunta fotele de interventie.
v' Evacuarea cladirii are intaietate oricarei altei actiuni.
v’ Laparasirea cladirii, directorul se va asigura ca toti copiii/elevii au iesit din incapere.

Personalul administrativ (Conform fisei postului)
v" Verifica inchiderea geamurilor si a usilor de la salile de clasa, cancelarie etc.
Verifica prezenta persoanelor in clidire, dupa evacuare;
Opreste alimentarea cu energie electrica;
Opreste alimentarea cu gaz metan;
Ajuta la evacuarea persoanelor;

AN NERN
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7. Formular evidenta modificari
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1. | Editia:I, Revizia:0 | 23.02.2024| - |Elaborare editie X
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8. Formular analiza procedura

- Aviz favorabil Aviz nefavorabil
c )
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1. |Management - 23.02.2024 - - -
2. |Comisia - 23.02.2024 - - -
SSM/SU
3. |Comisia de - 23.02.2024 - - -
monitorizare
9. Lista de difuzare a procedurii
<P]
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1 2 3 4 5 6 7 8
Management 23.02.2024 - - 23.02.2024
1 Comisia 23.02.2024 - - 23.02.2024
copie |SSM/SU
1 Personal 23.02.2024
electronic | didactic, Comunicare email: personal@sc5sacele.ro
auxiliar si
administrativ
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10. Anexe/formulare

Nr. Denumire Elaborat | Aprobat Nr. Difuzare Arhivare Obs.
anexa anexa exemplare Loc Perioada
0 1 2 3 4 5 6 7 8
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11. Cuprins

1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei Procedurii JOCUMENTALE. .........cuviiriirieriicie e st s e 2
2.Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii dOCUMENTALE .........ccceveevirerreririinecrere e 2
3.Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
ProCeAUITT JOCUMENTALE. ......cveeeieieieiese e ettt et e e et e e s ere et eereese et e ssessaessenss e sesesseesesseseeseeessenensess 2
IS Toto] o 10| I o] oot U T T 3
2.DOMENIUL B BPIICAIE ...ttt sttt et s e et e et et e e e e e e e e eseeseaseasesesaesreessesbassaessesnsesseanes 3
3.DOCUMENEE 0B TEFETINEA. ... eueeveeeiie ettt ettt e bbbt st et ea s es e e st s et neensentene 4
3.1.Reglementari iNterNAtIONALE ......c..eveeieriieierieeie ettt ettt st e e et e bt st eab e et enbeeeenbe s 4
3.2.Le@ISIAtie PIIMATE ..ccueeueeuiiuieuieiietientestestte e etee st ette st e bbe st e eutesabea b esbea e sbesbesaesbe st ebeeae bt ebbesueebbesbeebbesaeentesanes 4
3.3.LegiSlatie SECUNUATA. .......ecueiteeieiteeie sttt ettt saesee st st e sa e stesibe st ess e st e et e st be et enbesbeeabesbeenbeebeenbeas 4
3.4.Alte reglementari interne ale entitatii PUDIICE ........covovieiiiiiiiiniec e 4
4. DefINIi ST ADMBVIETT .eveiiii ettt et ettt eat et e se bbbt et e ese e et 5
AT DCIINILIL +ouvetetete et ettt ettt et ettt ettt et eb e bt ebe e ebe b et sbeebesbeshesb et e eb e a b seesee et e et et et et et eaben bt eabe st et ennenne 5
A2 ADTEVIEIT ..ottt sttt ettt b bt s bt a e eb et es e SheR e e be st e a et eh et se e shen b s b et en b e be st e e ben e e b ntenen 5
5.DESCHEIEA PrOCEAUNTE .veeveiveseestistististieesest e st e te st et s st s e st es b eeseeseeseeee e e seeseassaseseessessaastessesssessesnsessennes 6
ST € (<1< 1 1171 O OO PPO TSP PP USSP 6
5.2.MO0 A8 TUCTU ..ttt ettt sttt s e st bt e st bttt eb et e b sb et et et ste e enes 6
6. RESPONSADIIILALL. ..o evveeeriesieesiteisteireeeesteesteaseessbesteabaesaeessbeasseeesseessaesteesraeesaes sssesasesstessrseessesssesnssesnsnseseses 8
7.FOrmular evidenta MOGITICATI. ... .ververierireereetieieie e sttt ettt sttt s se e et st st ebeesenteseneenseneseneas 9
8.FOormular analiza ProCEAUIE .........cveieeeieiiie et e sttt e st e st e st s tesbeere e e ere e be et s e teetsesae sses e sessensenneans 10
9.Lista de difuzZare 8 PrOCEAUNI......ccuiveeeeiecieceeie s sttt ettt e st esteesra e beeraesbeetaesaeeste s e aste s sreennesreesnennees 10
1O ANEXEITOMMUIATE ...ttt st st st st st et s et e eb st e e ebeeb e se et sbeseeneaneas 11
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